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Acceso UuarioAcceso Uuario
Esta es la página de acceso a la parte
interna de la web, tendrás que poner
tu usuario o correo electrónico con el
que  solicitaste el registro.

Si no recuerdas la cotraseña o la has
olvidado puedes solicitar una nueva
en ¿Has olvidado tu contraseña? y te
llegará un enlace con nuevo acceso,  al
correo electrónico del registro.
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Publicar EventoPublicar Evento
Una vez logueado, en la parte superior
o en la zona del escritorio, encontrarás
un acceso a eventos, desde el que
puedes: 

Ver el calendario.
Añadir Evento.
Editar un Evento.
Importar un evento de otra
aplicación web. 
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Añadir EventoAñadir Evento
Cuando le des a añadir evento, se te
abrirá una ventana con varias
opciones, que deberás ir completando
con la información de tu evento.

Titulo del evento,
Información del evento, puedes
añadir imágenes, enlaces  .... 
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La información sobre la ubicación de
tu actividad es opcional, pero servirá
para aquellos eventos que sean
presenciales.  

Fecha y HoraFecha y Hora
Muy importante que indiques la fecha
y duracción de tu actividad ya que será
la que salga en la información inicial de
tu evento. Esta información es
obligatoria
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La url del evento servirá para enlazar el
evento con una url externa o con
acceso a la inscripciones ... 

OrganizadorOrganizador

Información del Organizador, si es la
porimera vez que subes un evento
tendrás que añadir un nuevo
organizador con tu información. 

Podrás añadir la url del organizador
entre la información . Y no olvides
marcar la opción de mostrar mapa y
enlace al mapa si quieres que se vea.
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Los eventos son gratuitos por lo que no
es necesario que completas estos
campos. 

ExtractoExtracto

Utiliza el extracto para añadir el texto
resumen de tu actividad, este texto
será el que se muestre en la versión de
listado de eventos
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En la parte de la derecha del editor,
econtrarás las opciones de Guardar
Borrador, si no tienes toda la
información  y quieres publicarlo
después. Vista previa y la opción de
PUBLICAR 

Últimos PasosÚltimos Pasos

Pero antes de publicar no olvides
Añadir una categoría a tu evento o
marcar una de las existentes. 

Añadir una imagen destacada para tu
evento, en los recursos gráficos tienes
opciones para diseñar una portada
para tu actividad o evento.
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Añadir un postAñadir un post
Si quieres, con tu usuario también
puedes publicar una noticia con
información sobre tu actividad ya
finalizada. 

Desde el escritorio tendrás que irte a
entradas, añadir una entrada. 

www.mibancadigital.es

#MiBancaDigital#MiBancaDigital

IGITAL
F Á C I L  Y  S E G U R A  

MI BANCA ES UN PROYECTO DE:

REDES PARTICIPANTES:



Añadir un postAñadir un post
Tendrás que añadir un título y la
información de actividad. Puedes
añadir imágenes, enlaces ... 

Puedes usar el maquetador
elementor si quieres darle mayor
vistosidad a tu post. 

En la parte de la derecha, como en el
caso de los eventos, podrás guardar
borrador o bien publicar la entrada.
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Imagen DestacadaImagen DestacadaPodrás indicar una categoría
de las existentes, o añadir
una nueva categoría. 

No olvides añadir una imagen
destacada, en los recursos graficos
tambien tienes el tamaño optimo para
la imagen destacada de tu post 
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¿Alguna duda?¿Alguna duda?
Si tienes más dudas sobre cómo publicar tu envento envía un
correo a secretariatecnica@somos-digital.org o ponte en
contacto a través del teléfono 699 964 505

graciasgracias
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